
MODELO DOCUMENTAL

Nombre del metadato Descripción Captura 
Campo 

Obligatorio

Campo de 

búsqueda

ID del expediente 
Identificador único del 

expediente (interno del sistema). 
Automático SI

Número de caso Corresponde al número de caso 

asignado durante el proceso.

Automática SI X

Número de identidad Es el número de documento del 

paciente / solicitante.

Automática SI X

Nombre del paciente Nombre del paciente / 

solicitante.

Automática SI X

Regional Corresponde a l junta regional 

que remite el caso

Automática

Remitente Entidad que remite el caso Automática

Autor Usuario que inicia sesión y crea el 

expediente 
Automático SI

Fondo Corresponde a la entidad Automática SI

Sección Oficina de mayor nivel a la cual 

pertenece la oficina productora 

(según organigrama)

Automática SI

Subsección Oficina productora / custodia de 

los documentos

Automática SI

Serie Serie documental Automática SI

Fecha de apertura Fecha de creación del expediente 

en el sistema

Automática SI

Fecha de cierre Fecha de cierre del expediente Automática SI

Estado Estado del expediente 

(abierto/cerrado)

Automática SI



Radicación 
Expedientes

Digitalización,  
indexación y Q

Citación a 
valoración

Devolución 
Expedientes

Archivo 
Expediente Físico

36 Tipos 
Documentales
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Digitación
Valoración de 

paciente
Notificación

Cierre 
expediente
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